信息提取软件+智能报表模板
=自动生成汇总表
笊篱指一种做饭用的工具，像勺子，有眼儿，主要实现烹饪过程中食品与油、汤分离。在处理Word文档时我们也希望有一个笊篱一样的工具，把我们想要的内容过滤出来。
信息提取软件是一个能批量读取Word文档中指定内容，并把指定内容像笊篱一样提取出来，转成汇总表的软件。当工作中需要重复地把Word文档的部分内容复制粘贴到新的表格中时，信息提取软件就能代替您工作。
在2010年九月份的职称申报工作中，各厅局人事处在接到《申报专业技术资格送审表》后，要用大量时间录入，而录入的内容其实就在上报的电子版送审表中，只有没有软件将我们想要的内容搬到一览表中。用信息提取软件加上元泰数据设计的智能报表就能自动生成专业技术人员职务情况一览表。
用途

大学图书馆接收学生递交的毕业论文后，用信息提取软件建论文索引
政府机关接到其他机关单位报送的申请表后，用信息提取软件生成花名册、一览表

大的区域性公司收到下面公司报送的报表后，用信息提取软件生成新的统计报表

政府机关在起草和打印文件时，使用信息提取软件自动生成文件目录
实例
某人事管理机关负责审查报送的人才培养经费申请表，在经专家审核后，发放相关经费。报送的材料一般为纸质和电子的两套。为准备专家评审会，机关业务人员需要编制一份包含所有申请人的花名册。一般情况下，具体工作人员要打开一份份的电子版的申请表，从中摘出申请人的姓名、性别、学历、工作单位、培养内容、申请人所在省市自治区等内容，制成花名册，供评审组专家在会上使用。工作人员需要不停地复制、粘贴，处理一份申请表需要花费3-5分钟时间，如果该人事管理机关需要处理100个这样的申请表，要很长时间才能完成。如果使用信息提取软件来处理，几分钟就处理完了，软件可自动生成一个Excel格式的花名册，供上会使用。
大学图书馆需要接收毕业生的毕业论文，建论文索引，供今后检索使用。但每年几千论文的录入工作量让人却步，使用信息提取软件后可轻松完成这项工作。大学图书馆可设一论文接收入口，如邮箱或FTP上传窗口。在接收学生上传的论文后，可使用信息提取软件自动生成论文目录。
下级公司定期撰写Word格式的业绩报告，内含有关业绩的统计数字，上级公司需要收集这些数字，生成Excel格式的报表，进行进一步的统计分析。在手工收集的情况下，需要工作人员分别打开每一个业绩报告，将其内容复制到新的表格中，不停地调整格式，耗时费力才能完成任务。用信息提取软件就可以自动完成相关内容的提取任务。
政府机关在打印好文件后，需要打印发文单或文件目录，用信息提取软件可以对打字室的Word格式的文件进行扫描，自动生成文件目录，而不用手工录入发文单。
要想正确使用信息提取软件，需要使用由元泰数据设计的文档模板。
详情请访问元泰数据网站：http://www.ytshuju.com/
示例：大学图书馆把一份份的毕业论文相关内容提取出来，生成论文索引

             示例：两份学生论文，Word文档
	基于元数据的信息交换
赵小玲
学院名称：计算机学院
专业：电子商务
年级：2006级

指导教师：赵喜才
日期：2010.8.
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	XML在文件管理上的应用
哈斯朝鲁
学院名称：内蒙古大学计算机学院

专业：软件工程
年级：2005级

指导教师：斯勤图
日期：2009.8.



示例：用信息提取软件自动生成的论文索引，Excel格式

论文索引
	学生姓名
	论文题目
	学院名称
	专业
	年级
	指导教师
	日期

	赵小玲
	基于元数据的信息交换
	计算机学院
	电子商务
	2006年
	赵喜才
	2010.8

	哈斯朝鲁
	XML在文件管理上的应用
	计算机学院
	软件工程
	2005年
	斯勤图
	2009.8

	…
	
	
	
	
	
	


示例：政府机关把一份份的申请表内容提取出来，生成花名册
	姓名
	张顺平
	申请类别
	个人类
	毕业院校
	北大
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相  片

	性别
	男
	民族
	汉族
	身份证/护照号
	191010101
010101010
	

	出生日期
	1977-11-22
	出生地
	上海市徐家汇区
	

	申请项目
	材料工程研究
	现有技术职务
	高工
	金额
	2万
	


经费申请表 

	姓名
	赵承淑
	申请类别
	出国类
	毕业院校
	辽大
	相  片

	性别
	女
	民族
	朝鲜族
	身份证/护照号
	111010101
010101020
	

	出生日期
	1978-12-01
	出生地
	辽宁省沈阳市
	

	申请项目
	农业统计学比较
	现有技术职务
	高工
	金额
	4万
	


使用信息提取软件自动提取相关内容生成的花名册
经费申请花名册

	姓名
	申请类别
	毕业院校
	性别
	民族
	出生日期
	出生地
	申请项目
	现有技术职务
	金额

	张顺平
	个人类
	北大
	男
	汉族
	1977-11-22
	上海市徐家汇区
	材料工程研究
	高工
	2万

	赵承淑
	出国类
	辽大
	女
	朝鲜族
	1978-12-01
	辽宁省沈阳市
	农业统计学比较
	高工
	4万

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


示例：基层公司上报业绩，上级公司自动提取报告中的有关内容
             示例：第一分公司业绩报告，Word文档
	第一分公司业绩报告

总公司：

经过全体员工的努力，我分公司各项业务均取得明显进展。现将本分公司2010年元月1日至2月28日的房屋销售和房屋租赁情况汇报如下：

一、房屋销售
月份

件数

面积

金额

佣金

一
20
2000
2000000
20000
二
19
1900
1900000
19000
二、房屋租赁

月份

件数

面积

金额

佣金

一
12
1200
12000
1200
二
11
1100
11000
1100
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            第一分公司


示例：第二分公司业绩报告，Word文档
	第二分公司业绩报告

总公司：

经过三个月的努力，我分公司各项业务均取得明显进展。现将本分公司2010年元月1日至2月28日的房屋销售和房屋租赁情况 汇报如下：

一、房屋销售
月份

件数

面积

金额

佣金

一
10
1000
100000
10000
二
9
900
900000
9000
二、房屋租赁

月份

件数

面积

金额

佣金

一
6
600
6000
600
二
5
500
5000
500
            第二分公司



例：用信息提取软件自动生成的销售与租赁统计报表，Excel格式
销售与租赁统计
	公司名称
	销售月份
	销售件数
	销售面积
	销售金额
	销售佣金
	租赁件数
	租赁面积
	租赁金额
	租赁佣金

	第一分公司
	一
	20
	2000
	2000000
	20000
	12
	1200
	12000
	1200

	第一分公司
	二
	19
	1900
	1900000
	19000
	11
	1100
	11000
	1100

	第二分公司
	一
	10
	1000
	100000
	10000
	6
	600
	6000
	600

	第二分公司
	二
	9
	900
	900000
	9000
	5
	500
	5000
	500


示例：下级报送文件，上级机关自动提取文件中的有关内容

             示例：某局和某委文件，Word文档
	内蒙古××局文件

内×监发【2010】11号

--------------------★---------------------

关于加强安全生产的通知
各部、委、办、厅、局：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

                    内蒙古自治区××局

                     2010年9月5日
主题词：经济 安全生产 通知


	内蒙古××委文件

内×计发【2010】11号

--------------------★---------------------

关于提高管理水平的通知
各部、委、办、厅、局：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

              内蒙古自治区×××委员会

                   2010年9月5日

主题词：投资 管理 通知



示例：用信息提取软件自动生成的报送文件目录，Excel格式

报送文件目录
	发文机关
	文件标题
	发文日期
	文件字号
	主题词

	内蒙古自治区××局
	关于加强安全生产的通知
	2010年9月5日
	内×监发【2010】11号
	经济 安全生产 通知

	内蒙古自治区×××委员会
	关于提高管理水平的通知
	2010年9月5日
	内×计发【2010】11号
	投资 管理 通知

	
	
	
	
	





�











